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	Міністерство доходів і зборів України
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Міністерства доходів і зборів України

від 14.06.2013 № 161

	ІК-18-БП-18
	інформаційнА карткА адміністративної послуги 

Реєстрація книг обліку розрахункових операцій

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Суб'єкт надання адміністративної послуги   
	Бердичівська  ОДПІ ГУ Міндоходів у Житомирській області

	2.
	Місце надання адміністративної послуги 
	Центр обслуговування платників Бердичівської ОДПІ ГУ Міндоходів у Житомирській області
	Житомирська область,

м. Бердичів, вул. Б. Хмельницького, 24а

тел. (04143) 2-61-30,

факс (04143) 2-01-43
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	3.
	Режим роботи 
	понеділок, середа,п’ятниця з 9-00 до 18-00;

вівторок і четвер з  9-00 до 20-00;

субота з 9-00 до 16-00
Вихідний день: неділя.

	Нормативно-правові акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закон України від 06 липня 1995 року № 265/95-ВР "Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг".

Порядок реєстрації та ведення книг обліку розрахункових операцій і розрахункових книжок, затверджений наказом ДПА України від 01.12.2000 № 614, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.02.2001 за № 106/5297 (далі – Порядок)

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Здійснення суб'єктами господарювання (далі – СГ) розрахункових операцій в готівковій та/або в безготівковій формі (із застосуванням платіжних карток, платіжних чеків, жетонів тощо) при продажу товарів (наданні послуг) у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг

	6.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Реєстрація першої книги обліку розрахункових операцій (далі - книги ОРО) на господарську одиницю (депо, кондуктора):
письмова заява СГ довільної форми, де зазначається сфера діяльності;
книга ОРО;
дозвіл місцевого органу виконавчої влади на розміщення господарської одиниці (договір оренди, інший документ на право власності або користування господарською одиницею); 

для СГ, що надають послуги з перевезень пасажирів і багажу – ліцензія на право здійснення зазначеного виду діяльності.

Надаються оригінали документів та копії, завірені підписом керівника і печаткою СГ - юридичної особи або особистим підписом СГ - фізичної особи. 
Оригінали документів повертаються СГ, копії залишаються в державній податковій інспекції.
2. Реєстрація першої книги ОРО на реєстратор розрахункових операцій (далі – РРО):

письмова заява СГ довільної форми;
книга ОРО;
реєстраційне посвідчення на РРО.

Реєстраційне посвідчення повертається СГ.

3. Реєстрація другої та наступних книг ОРО на господарську одиницю (депо, кондуктора) або на РРО:
письмова заява СГ довільної форми;
довідка про реєстрацію книги ОРО;
книга ОРО.
4. Узяття книги ОРО на облік за місцем провадження підприємницької діяльності:

довідка про реєстрацію книги ОРО.
Перед реєстрацією книги ОРО забезпечується: 

шнурування книги ОРО; 

послідовне нумерування її сторінок; 

установлення на неї засобу контролю таким чином, щоб унеможливити розшнурування книги без порушення цілісності засобу контролю;

здійснення на титульній сторінці книги записів, що містять дані про СГ (назва та адреса господарської одиниці, назва СГ, код за ЄДРПОУ чи реєстраційний номер облікової картки платника податків або номер та серія паспорта фізичної особи), кількість сторінок, номер установленого засобу контролю, дані про РРО (модифікація РРО, заводський і фіскальний номери РРО, версія програмного забезпечення)

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до державної податкової інспекції за місцезнаходженням (місцем проживання) СГ, а якщо СГ обслуговується в інспекції з обслуговування великих платників – за місцем податкового обліку. У разі використання книги ОРО на території іншої адміністративно-територіальної одиниці її необхідно до початку використання взяти на облік в державній податковій інспекції за місцем провадження підприємницької діяльності, крім книг ОРО, зареєстрованих на реєстратор розрахункових операцій або на транспортний засіб чи об'єкт виїзної торгівлі.
Реєстрація книг ОРО на кожний РРО здійснюється у тій же державній податковій інспекції, де зареєстрований РРО.
Заява та документи подаються особисто фізичною особою або безпосередньо керівником або представником юридичної особи - платника

	8.
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація – не пізніше двох робочих днів з моменту подання документів.

Взяття на облік – у день подання документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність наданих СГ документів вимогам чинного законодавства.

Вичерпання терміну дії наданих документів. 

Невиконання вимог розділу 2 Порядку стосовно форми, призначення книги ОРО, підготовки її до реєстрації

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Зареєстрована книга ОРО.

Довідка про реєстрацію книги ОРО

	12.
	Способи отримання результату
	Безпосередньо в державній податковій інспекції

	Довідкова інформація

	13.
	Телефон/факс (довідки), адреси електронної пошти та веб-порталу
	Для отримання довідки щодо адміністративної послуги можна звернутися за телефоном 0 800 501 007 (з 8:00 до 20:00, крім суботи та неділі, безкоштовно зі стаціонарних телефонів) або направити запитання на адресу електронної пошти: idd@minrd.gov.ua

Ознайомитися з інформацією щодо надання адміністративної послуги можна на веб-порталі за адресою www.minrd.gov.ua
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