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	Міністерство доходів і зборів України
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Міністерства доходів і зборів України

від 14.06.2013 № 161

	ІК-18-БП-10
	інформаційнА карткА адміністративної послуги 

Видача картки платника податків та внесення до паспорта громадянина України даних про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб-платників податків

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Суб'єкт надання адміністративної послуги
	Міністерство доходів і зборів України

Головні управління Міндоходів в АР Крим, областях, мм. Києві та Севастополі
державні податкові інспекції

	2.
	Місце надання адміністративної послуги 
	Головне управління Міндоходів у Житомирській області
	Вул..Войкова, 7, м.Житомир, 10003
Тел.(0412)  418-218


	3.
	Режим роботи*


	З понеділка по п’ятницю з 09.00до 13.00 та з 13.45 до 18:00 
У п’ятницю – з 09.00 до 13:00 та з 13.45 до 16:45 

	Нормативно-правові акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Податковий кодекс України.
Наказ Міністерства фінансів України від 06.11.2012 № 1147 "Про затвердження Положення про реєстрацію фізичних осіб у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 29.11.2012 за № 2007/22319

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Для фізичної особи - платника податків незалежно від віку (як резидента, так і нерезидента) раніше не формувалася облікова картка платника податків і така особа не включена до Державного реєстру фізичних осіб - платників податків

	6.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Облікова картка фізичної особи - платника податків (форма № 1ДР).

2. Документ, що посвідчує особу, а саме:

для громадян України – паспорт громадянина України;

для громадян України, які постійно проживають за кордоном та виїжджають за кордон на постійне місце проживання, – паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою щодо виїзду на постійне місце проживання до іншої країни;

для іноземців – національний паспорт або документ, що його замінює (документ, що посвідчує громадянство, посвідчує особу власника, виданий уповноваженими державними органами, який дає право в'їзду або виїзду з країни і визнаний Україною);

для осіб без громадянства – посвідчення особи без громадянства, посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон, посвідка на постійне або тимчасове проживання.
3. Заява (форма № 5ДР) – у разі зміни даних, які вносяться до облікової картки.

Для реєстрації іноземців та осіб без громадянства додатково подається засвідчений у встановленому законодавством порядку переклад на українську мову документа, що посвідчує особу іноземця чи особи без громадянства.

Документи повинні бути викладені українською мовою та не містити виправлень.

Облікова картка або заява заповнюються машинописом або від руки друкованими літерами

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Фізична особа подає документи до державної податкової інспекції за своїм місцем проживання або за власним бажанням – до державної податкової інспекції за місцем отримання доходів, або за місцезнаходженням іншого об'єкта оподаткування. 
Фізична особа, яка не має постійного місця проживання в Україні, подає документи до державної податкової інспекції за місцем отримання доходів або за місцезнаходженням іншого об'єкта оподаткування.

Фізичні особи - іноземці та особи без громадянства подають документи до Головних управлінь Міндоходів в АР Крим, областях, мм. Києві та Севастополі.

Документи подаються особисто (надсилаються рекомендованим листом).

Якщо документи надсилаються рекомендованим листом, підпис фізичної особи на обліковій картці чи заяві повинен бути засвідчений у нотаріальному порядку.

Облікова картка фізичної особи може бути подана через законного представника чи уповноважену особу за наявності документа, що посвідчує особу такого представника, та документа, що посвідчує особу довірителя, або його ксерокопії (з чітким зображенням), а також довіреності, засвідченої у нотаріальному порядку. 

Якщо довірена особа є іноземцем або особою без громадянства, то до документа, що посвідчує її особу, додатково подається засвідчений у встановленому законодавством порядку переклад українською мовою такого документа.

Облікові картки фізичних осіб у віці до шістнадцяти років або неповнолітніх осіб, які ще не отримали паспорта, подаються одним із батьків (усиновителем, опікуном, піклувальником) за наявності свідоцтва про народження дитини та документа, що посвідчує особу одного із батьків (усиновителя, опікуна, піклувальника). Якщо свідоцтво про народження дитини видане не українською мовою, необхідно подати засвідчений у встановленому законодавством порядку переклад такого свідоцтва українською мовою

	8.
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п'яти робочих днів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Виявлення недостовірних даних або помилок у поданій обліковій картці/заяві

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Картка платника податків.

Відмітка у паспорті громадянина України про реєстраційний номер облікової картки платника податків

	12.
	Способи отримання результату
	Безпосередньо в державній податковій інспекції.

Видається заявнику за пред'явлення документа, що посвідчує особу.

За бажанням особи документ, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків, може бути виданий законному представнику чи уповноваженій особі за наявності документа, що посвідчує особу такого представника, та документа, що посвідчує особу довірителя, або його ксерокопії (з чітким зображенням), а також довіреності, засвідченої у нотаріальному порядку, на видачу такого документа

	Довідкова інформація

	13.
	Телефон/факс (довідки), адреси електронної пошти та веб-порталу
	Для отримання довідки щодо адміністративної послуги можна звернутися за телефоном 0 800 501 007 (з 8:00 до 20:00, крім суботи та неділі, безкоштовно зі стаціонарних телефонів) або направити запитання на адресу електронної пошти: idd@minrd.gov.ua
Ознайомитися з інформацією щодо надання адміністративної послуги можна на веб-порталі за адресою www.minrd.gov.ua








