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	Міністерство доходів і зборів України
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Міністерства доходів і зборів України

від 14.06.2013 № 161

	ІК-18-БП-19
	ІнформаційнА карткА адміністративної послуги 
Реєстрація розрахункових книжок

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Суб'єкт надання адміністративної послуги
	Міністерство доходів і зборів України
Андрушівська ОДПІ ГУ Міндоходів у Житомирській області

	2.
	Місце надання адміністративної послуги 
	Центр обслуговування платників Андрушівської ОДПІ ГУ Міндоходів у Житомирській області

	Житомирська область,

м. Андрушівка, вул.Вобяна, 26

(04136) 2-20-02

andrdpi@an.zt.ukrtel.net


	3.
	Режим роботи

	понеділок, середа,п’ятниця з 9-00 до 18-00;

вівторок і четвер з  9-00 до 20-00;

субота з 9-00 до 16-00
Вихідний день: неділя.


	Нормативно-правові акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закон України від 06 липня 1995 року № 265/95-ВР "Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг".
Наказ Міндоходів від 28.08.2013 № 417 "Про затвердження нормативно-правових актів щодо застосування реєстраторів розрахункових операцій та книг обліку розрахункових операцій", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.09.2013 за № 1616/24148, зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Здійснення суб'єктами господарювання (далі – СГ) розрахункових операцій в готівковій та/або в безготівковій формі (із застосуванням платіжних карток, платіжних чеків, жетонів тощо) при продажу товарів (наданні послуг) у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг

	6.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Реєстрація першої розрахункової книжки відбувається одночасно з реєстрацією книги ОРО на окрему господарську одиницю або на РРО, другої та наступних – на підставі реєстраційної заяви за формою № 1-КОРО (додаток 3 до Порядку реєстрації та ведення розрахункових книжок, книг обліку розрахункових операцій, затвердженого наказом Міндоходів від 28.08.2013 № 417, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 19.09.2013 за № 1618/24150).

Розрахункова книжка має бути зброшурована, складатися з блоків послідовно пронумерованих розрахункових квитанцій або спрощених розрахункових квитанцій та реєстраційної сторінки, при цьому серії та номери квитанцій одного виду, зареєстрованих окремим суб'єктом господарювання, не повинні повторюватися у межах розрядності серій та номерів.

Форму реєстраційної сторінки розрахункової книжки наведено в додатку 6 до Порядку реєстрації та ведення розрахункових книжок, книг обліку розрахункових операцій, затвердженого наказом Міндоходів від 28.08.2013 № 417, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 19.09.2013 за № 1618/24150.
Розрахункова книжка повинна бути скріплена виробником з використанням машинного способу, який унеможливлює вилучення корінців розрахункових квитанцій без порушення засобу контролю.

Перед реєстрацією розрахункової книжки забезпечується:

заповнення на реєстраційній сторінці розрахункової книжки рядків, що містять найменування та податковий номер суб'єкта господарювання;

відсутність у розрахунковій книжці квитанцій із серіями та номерами, що повторюються, згідно з вимогами абзацу 2 цього пункту;

відповідне заповнення реєстраційної сторінки, яка може розміщатися на останньому аркуші разом з квитанціями.

На кожну розрахункову книжку, що подається на реєстрацію, необхідно встановити засіб контролю таким чином, щоб унеможливити розкріплення книжки без порушення цілісності засобу контролю.

Після реєстрації суб'єкт господарювання заповнює рядки реєстраційної сторінки розрахункової книжки (номер книжки, дата реєстрації, найменування органу доходів і зборів, серія та номер першого бланка, кількість бланків, номер установленого засобу контролю), після чого розрахункова книжка вважається зареєстрованою. 

Кількість розрахункових книжок, що реєструються одночасно, не обмежується

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Реєстрація розрахункових книжок здійснюється в органі доходів і зборів за місцем реєстрації книги ОРО.
Документи можуть бути подані відповідальною особою суб'єкта господарювання або суб'єктом господарювання — фізичною особою - підприємцем, а також через уповноважену особу за наявності документа, що посвідчує особу такого представника, та належним чином оформленої довіреності

	8.
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше двох робочих днів з дня отримання реєстраційної заяви

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутня реєстрація РРО в органі доходів і зборів (у разі реєстрації книги ОРО на РРО).

Документи подано не в повному обсязі.

В органі доходів і зборів наявні відомості про анулювання ліцензії на право здійснення відповідної господарської діяльності.

В органі доходів і зборів наявні відомості про скасування реєстрації РРО (у разі реєстрації книги ОРО на РРО).

Суб'єкт господарювання не перебуває на обліку в органі доходів і зборів, до якого подано документи.

Припинено або скасовано документ на право власності або інший документ, що дає право на розміщення господарської одиниці, де має використовуватись книга ОРО (розрахункова книжка).

Суб'єкта господарювання не включено до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

Суб'єкт господарювання або його відокремлені підрозділи не перебувають на обліку в органі доходів і зборів за адресою господарської одиниці, де буде використовуватися книга ОРО (розрахункова книжка)

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Зареєстрована розрахункова книжка

	12.
	Способи отримання результату
	Безпосередньо в органі доходів і зборів

	Довідкова інформація

	13.
	Телефон/факс (довідки), адреси електронної пошти та веб-порталу
	Для отримання довідки щодо адміністративної послуги можна звернутися за телефоном 0 800 501 007 (з 8:00 до 20:00, крім суботи та неділі, безкоштовно зі стаціонарних телефонів) або направити запитання на адресу електронної пошти: idd@minrd.gov.ua

Ознайомитися з інформацією щодо надання адміністративної послуги можна на веб-порталі за адресою www.minrd.gov.ua


